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I.) Der Einstieg in das System

Der Einstieg in das Netzwerk erfolgt unter www.fussballoesterreich.at __, und Auswabhl
des jeweiligen Landesverbandes oder www.wiv.at und den Menupunkt
~SPIELBETRIEB" - ,Login“.

Hier gelangt man zum Login in das Netzwerk, Benutzername und Passwort sind
zeichengenau einzugeben!

-'ahttps:,.-",.-"www.fusshalloesterreitl'l.‘alii" - Mic] _|Elll|
|bkkps: ffwma,
Login
Benutzername |
Passwort |

? :
Pazswort vergeszen? Lng

bluaStaward 3.23.260@afvlin03

S

r I T | O I s !@ Internet

YHinweis:
Verwendet man den Internet Explorer von Microsoft als Browser, muss der PopUp-Blocker fiir
diese Seiten deaktiviert sein, sonst erscheint statt des Loginfensters nur eine leere Seite.

Passwort vergessen?
Jeder Benutzer, der sein Passwort vergessen hat, kann unter dem Punkt ,Passwort vergessen*
(siehe Abb.) ein neues Passwort anfordern.

Man gelangt dann zu folgendem Feld, wo man sich das Passwort an die personliche
Emailadresse schicken lassen kann. Dies funktioniert aber nur dann, wenn man seine private
Emailadresse bei den perstnlichen Daten eingetragen hat (siehe Punkt Il. Persdnliche Daten).

’3 http:/ /www.fussballoesterreich.at - i s Ol x|
Neues Kennwort anfordern i =
Benutzername: |
Email &dresse; |
MNeues Passwort anfordern | Abbrechen |
Eretig [ [ [ [ [ [ mtemet j

Man bekommt dann Benutzernamen und Passwort mittels Email an die persénliche
Emailadresse geschickt. In dieser E-Mail befindet sich ein Aktivierungslink auf den man klicken
muss, damit das neue Passwort aktiviert wird.

Danach kann man mit dem neuen Passwort in das System einsteigen.

Als ersten Schritt sollte man dann sofort das neue Passwort in das gewohnte Passwort

andern (siehe Punkt Il. Persdnliche Daten).
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II.) Personliche Daten

Jede Person im System, egal ob Spieler, Funktionar oder Schiedsrichter, hat die Moglichkeit
seine personenbezogenen Daten zu andern.

In erster Linie sind dies das Andern der eigenen Stammdaten und die Anderung des eigenen
Passwortes.

Im Hauptmenipunkt ,myFu3ball“ gibt es dazu zwei wesentliche Punkte, namlich ,Mein Profil
und ,Passwort*

arvders wichtige ‘iz borren diess Seite jadarzs = abrufen, indam sie auf
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Menipunkt ,Mein Profil“:

ot | Strasse | Hausnummer I

Bundesland [Stizrrmar 5

Tel Privat | Fax | Fax Brivat [~

Email [ogs et Homepage | Primarverband |2

k| _Spaicham | _abbrachan | auf dieser Sutte wurdan Daten verkndert O =
K1 |
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Y Hinweis:

Alle Daten, die hier eingetragen werden, sind 6ffen  tlich .

Es sollte daher jeder nur jene Daten angeben, die er auch 6ffentlich bekannt geben will. Man
sollte sich aber zumindest die eigene Emailadresse eintragen, das hat den Vorteil, dalR man
sich sein Passwort jederzeit zuschicken lassen kann, wenn man es vergessen hat.

Ab Saison 2008/2009 kénnen hier alle Daten eingetragen werden und dann ausgewahlt
werden welche "6ffentlich” sind.
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Ist man selbst nicht nur Funktionar, sondern auch Spieler, dann ist der Karteireiter
~Spieler’ in der ersten Zeile nicht rot sondern grau hinterlegt. Klickt man auf den
Karteireiter ,Spieler” sieht man dort seine eigenen Spielerdaten.

Menipunkt ,Meine Vereine*:

Hier sieht der eingeloggte Benutzer jene Vereine, denen er angehort. Ist man Spieler beim
Verein A und Funktionar beim Verein B, so sieht man in der Liste eben zwei Vereine. Durch
Klick mit dem Mauszeiger auf den Verein gelangt man direkt in die Administration des
Vereins. Naheres dazu siehe 1V.) Vorbereitung des Vereins flr den Spielbetrieb.

Menlpunkt ,Meine Spiele*:
Hier sieht man alle Spiele des eigenen Vereins in einer 14-Tage Vorschau.

Durch eigenhandige Anderung des obigen Datums und nochmaligem klicken auf ,Suche* kann
man sich auch seine Spiele zu anderen Terminen suchen. (Max. Zeitraum 40 Tage)
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Néheres dazu siehe V.) ONLINE SPIELBERICHT.
Menipunkt ,Passwort:

Hier kann man sein automatisch erhaltenes Passwort auf sein Wunschpasswort &ndern. (mind.
6 Zeichen). Dazu wird das alte Passwort in die erste Zeile eingetragen.

Das neue Passwort kommt dann in die zweite Zeile und wird in der dritten Zeile wiederholt. Nach
klicken auf ,OK" ist das personliche Passwort geéndert.

[11.) Allgemeine Infos zum System

1.)Verfugbarkeit:

Zur Administration des eigenen Vereins oder wenn man die Voraufstellung machen will, ist es
vollig unerheblich von welchem Computer bzw. Internetzugang man dies machen will. D.h. man
kann von jedem x-beliebigen Internetzugang, egal ob von zu Hause, in der Mittagspause am
Arbeitsplatz, auf Dienstreise im Hotel oder im Internetcafe, in das System einsteigen. Einzige
Voraussetzung ist ein Internetzugang.

2.)Funktionalitat der einzelnen Seiten:

Fast alle Seiten im System funktionieren nach dem gleichen Schema.

Wie im obigen Bild erkennbar gibt es eine Ubersichtsliste mit roter Uberschrift.

Darin steht, welche Daten angezeigt werden, hier eben Personen mit Namen, Vornamen, Geb.
Datum usw..

Die einzelnen Spaltentberschriften lassen sich mit der Maus anklicken, das bewirkt, dass die
Liste nach diesen Spalten sortiert wird.

Zeigt der kleine Pfeil links von der Uberschrift aufwérts, so wird aufwarts (A-Z, 0-9) sortiert, zeigt
der kleine Pfeil abwarts, so wird abwarts (Z-A, 9-0) sortiert. Beim 3. Mal klicken verschwindet der
kleine Pfeil, und die Daten werden unsortiert angezeigt.
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3.)Personen im System:

Alle Personen, die nach 1990 noch selbst einen Spie  lerpass hatten, sind im System
schon enthalten. Diese missen NICHT mehr neu angele gt werden.

Immer dann, wenn ein neuer Funktionar, Schiedsrichter oder Trainer angelegt wird, ist die
Vorgangsweise die, dass bestehende Personen aus der Datenbank eine neue Funktion
dazubekommen, eben Funktionar, Schiedsrichter, Trainer u.&..

Personen im System werden grundsatzlich unter dem Mentpunkt ,Kontakte* > ,Personen‘
gesucht.

WICHTIG:

Der Suchbegriff, nach dem die Person gesucht wird, muss so eingegeben werden, wie
die Person geschrieben wird. (z.B. nach ,huber®) Findet man unter dem Namen mehrere
maogliche Personen, so kann man durch klicken auf das + neben ,Suchzeile hinzuf./entf.”
einen weiteren Suchbegriff dazunehmen, z.B. den Vornamen.

Bei Namen und Vornamen wére es wichtig, dass man nicht nach ,ist gleich®, sondern
nach ,beginnt mit* sucht. Sinnvoll wéare die Namenseingabe mit einem % — Zeichen zu
beginnen, dann werden namlich auch jene Personen gefunden, die am Spielerpass
Doppelnamen haben.

Will man nun einen Eintrag in der Liste bearbeiten (z.B. betreffende Person), so wird entweder
die Zeile markiert und auf ,Bearbeiten” geklickt oder man klickt auf den Namen der mit einem
Link hinterlegt ist, danach 6¢ffnet sich dieser Datensatz zur Bearbeitung.
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Jede im Netzwerk angelegte Person hat folgende Karteireiter:
»Grunddaten, Ehrungen, Posteingang, Postausgang, Ar chiv und Bild"“

Karteireiter ,Grunddaten“

Hinweis:
Pflege der Adressdaten, diese werden auf der Homepage angezeigt.

Karteireiter ,Ehrungen”

YHinweis:
Ehrungen kdnnen nur durch den jeweiligen Landesverband eingetragen werden.
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Karteireiter ,,Posteingang”

YHinweis:
Intramails (Posteingange) konnen NUR archiviert, NICHT geléscht werden!

Karteireiter ,Postausgang”

Y Hinweis:
Alle gesendeten Intramails werden auf dem Karteireiter ,Postausgang“ angezeigt!

Karteireiter ,Archiv*

YHinweis:
Archivierte Posteingange werden nach ca. 3 Jahren automatisch geldscht.

Handbuch Vereine -8- © Wiener Fussball Verband
FV Version 5.20.5473



Karteireiter ,Pass-Foto*

YHinweis:
Uber den Link "Bild I6schen” kann hier ein bereits hochgeladenes Bild wieder gelscht

werden.
Die Uploaddatei (Bild) darf nicht gré3er als 500 kB (KiloByte) sein.

Erlaubte Formate: jpg, jepg

Zusatzlich zu den ,Standard Karteireiter* (Grunddaten, Ehrungen, Posteingang,
Postausgang und Bild) werden noch weitere Ubergeordnete Karteireiter angezeigt.

“Spieler”, ,Trainer“, ,Schiedsrichter* und ,Funktionar*

© Wiener Fussball Verband
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A) Spielerdaten

Karteireiter ,Spieler -Spieler”

Y Hinweis:
Auch in dieser Maske kann der Spieler auf ,Aktiv* gesetzt werden.

Karteireiter ,Spieler -Spiele”

YHinweis:
Auflistung aller Spiele, von UQ09 bis zur Kampfmannschatt (inkl. Freundschaftsspiele)

Karteireiter ,Spieler -Strafen”

YHinweis:
Auflistung aller Strafen der Person (Spieldatum, Saison, Liga, Gegner, ...)
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Karteireiter ,Spieler -Tore"

Hinweis:
Auflistung aller Tore des Spielers (Saison, Liga, Runde, Gegner, Minute, Heim- Auswarts, ...)

Karteireiter ,Spieler -Transfers”

Y Hinweis:
Auflistung der Transfers, welche der Spieler in den letzten 15 Jahren getatigt hat.
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B) Trainerdaten

Karteireiter ,Trainer -Trainer"

Y Hinweis:

Auflistung von Trainerausbildungen. Ausbildungen werden vom jeweiligen Landesverband
eingetragen. Angelegt wird ein Trainer ohne Ausbildung durch klicken auf den Knopf ,Trainer
anlegen” und danach ,Speichern“. Dabei kann keine Trainernummer vergeben werden.

Karteireiter ,Trainer -Mannschaften*

Hinweis:
Auflistung der Mannschaften, welche trainiert wurden bzw. werden.

Karteireiter , Trainer -Spiele”
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C) Schiedsrichterdaten

Karteireiter ,,Schiedsrichter -Schiedsrichter*

Y Hinweis:

Schiedsrichterstammdatenblatt. Wird vom jeweiligen Landesverband befiillt.
Einzutragen ist der Verein, bzw. die Schiedsrichtergruppe HSR (Hilfsschiedsrichter).

Karteireiter ,Schiedsrichter -Spiele"

YHinweis:
Auflistung aller Spiele als Hilfsschiedsrichter (HSR)

Karteireiter ,Schiedsrichter — Assi/Beob."

YHinweis:
Auflistung aller Spiele als Assistent 1, Assistent 2.
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D) Funktionarsdaten

Karteireiter ,Funktionar -Vereinsfunktionar"

Y Hinweis:

Auflistung aller Funktionen (Rollen) beim Verein. Die Eingabe erfolgt tiber Kontakte -Vereine —
Funktiondre — Neu (Beschreibung siehe Pkt. 1) Vorbereitung des Vereins fiir den Spielbetrieb —
Pkt. 2 ,Funktionére anlegen)
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4.) Anlegen einer neuen Person im System:

Ist eine Person noch nicht im System vorhanden, muss diese neu angelegt werden. Durch
klicken auf den Knopf ,Neu" erscheint folgende Maske.

Beim Neuanlegen von Personen sind folgende Pflichtfelder auszuftillen:
Name
Vorname
Geburtsdatum

Die restlichen Felder kann die neue Person selbst ausfillen, sobald sie selbst im System ist.
Das Geburtsdatum muss bei neu angelegten Personen angegeben werden, damit man die
Person in der Personensuche bei Namensgleichheit exakt findet.
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YHinweis:
Wie kommt nun aber die neu angelegte Person zu ihrem Passwort?
Dazu gibt es grundséatzlich 2 Varianten:

Variante 1:
Der Vereinsadministrator speichert direkt in das Feld ,Email* die Emailadresse der jeweiligen

Person. Die betreffende Person kann dann unter ,Passwort vergessen?“ den neuen
Benutzername und Passwort selbst anfordern. (Siehe dazu I. Der Einstieg in das System)

Variante 2:
Sollte die neue Person keine eigene Emailadresse haben, so kann der Vereinsadministrator

auch das Passwort direkt zur Person dazuspeichern.

Dies ist moglich, nachdem der Admin die neue Person mit den Grunddaten gespeichert hat. Es
erscheint dann unten die Zeile mit Benutzername und Kennwort.

Bei Kennwort wird das neue Passwort eingetragen (mind. 6 Zeichen!) und kann der neuen
Person sofort mitgeteilt werden.

Der Vereinsadministrator sollte jedoch im eigenen Interesse die Variante 1 mit Email

bevorzugen. Dann kann namlich jeder Funktionér, der sein Passwort vergessen hat, mittels der
eigenen Email das eigene Passwort jederzeit selbst anfordern.
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Y Hinweis:

Wichtig — nicht vergessen:

Wenn man aus der Funktionarsseite ausgestiegen ist, um eine neue Person anzulegen, darf
man nicht vergessen, die neue Person beim Verein auch zum Funktionéar zu machen (,Meine
Vereine" > Blatt ,Funktionére®), sonst hat die neue Person beim Verein keine Rechte.

Ob eine Person beim Verein als Trainer angelegt wird oder nicht, hat keinen Einfluss auf das
Recht Spielberichte zu unterschreiben. Jede Person, die im Verein Spielberichte unterschreiben
darf, muss in der Liste ,Funktionare" als Bevollméachtigter angefuhrt sein.

In vielen Féallen muss man aber jedoch keine neue Person anlegen, da diese als Spieler bereits
in der Datenbank ist. Alle Spieler sind mit Benutzername und Passwort im System vorhanden.
Wie kommen aber bestehende Spieler, die Funktionér werden sollen, zu ihrem Passwort?
Nattrlich kdnnte sich der Vereinsadministrator die Arbeit machen, gleich wie bei neuen
Personen vorzugehen (Variante 1+2), jedoch haben alle Spieler die Moglichkeit, sich unter
~Registrieren* auf www.fussballoesterreich.at bzw. www.wfv.at ihr Passwort selbst abzuholen.
Dazu muissen sie nur Name, Vorname, Spielernummer (Spielerpass) und die eigene
Emailadresse angeben und erhalten Benutzername und Passwort zugeschickt.
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IV.) Vorbereitung des Vereins fiir den Spielbetrieb

Unter dem Hauptmentpunkt ,myFu3ball® > ,Meine Vereine* gelangt man zur Liste jener
Vereine, denen man angehort.

Klickt man nun auf den eigenen Verein, so 6ffnet sich die komplette Vereinsverwaltung, die in
mehrere Karteireiter unterteilt ist.

1) Stammdaten des Vereins

Auf dem Blatt ,Allgemein” werden jene Stammdaten des Vereins aktualisiert, die dann auch auf
der Homepage des WFV so dargestellt werden. D.h. Adressenanderungen mussen nicht mehr

an den Verband geschickt werden, sondern erfolgen tagesaktuell auf dieser Seite. Wichtig ware
daher auf dieser Seite unter ,Kontakt®, ,Straf3e / Nr* und ,PLZ / Ort“ die Postempféngeradresse
des Vereins einzutragen.

YHinweis:

Grau hinterlegte Felder kdbnnen nur vom Verbandsadministrator verandert werden (Kurzname,
Name, Dachverband, Vereinsnummer, Verband, Vereinsart, Fairnesspunkte, X und Y
Koordinaten)

Wichtig ist die Einpflege der Postanschrift, Kontaktdaten  und Standard Spielort .
~Speichen* Knopf nach Aktualisierung der Daten nicht vergessen.

Wichtig

Vereinsnamensanderungen sind  vorerst wie bisher schriftlich an den Verband zu
melden.
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2) Funktionare anlegen

Das zweite Blatt ,Funktiondre” ist eines der wichtigsten. Hier entscheidet ausschlie3lich der
Vereinsadministrator, welche Rechte die Funktionare im Netzwerk haben.

Y Hinweis:
Ein neuer Funktionar wird angelegt, in dem man auf den Knopf ,Neu*“ klickt.

Wie bereits beschrieben, kann man nur Personen zum Funktiondr machen, die bereits in der
Personendatenbank vorhanden sind. Zu diesem Zweck klickt man auf den Suche-Link ... rechts
vom Feld Funktionér, wodurch ein eigenes Fenster zur Personensuche getffnet wird.
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Y Hinweis:

Gleich wie beim Suchen von Personen unter ,Kontakte* > ,Personen” sucht man sich die
betreffende Person heraus. Die betreffende Person wird markiert und mit ,Auswahlen“
Ubernommen.

Im zweiten Schritt wird festgelegt, welche Rolle der Funktiondr im Verein hat.

Das Feld ,Sortierung“ besagt nur, an welcher Stelle der Funktionar auf der Homepage angezeigt
wird (0 = nicht sichtbar).

Das ,Von - Datum* ist wichtig, da der Funktionar diese Funktion erst ab diesem Tag ausfiihren

kann.
Das Wichtigste sind aber die beiden Rechte ,Admin® und ,Bevolimé&chtigter*.

Der Administrator darf:

Im Verein Funktionére anlegen
Mannschaften fiir die neue Saison melden
Freundschaftsspiele anlegen

Der Bevollmé&chtigte darf alles, was zum Spielbetrieb gehort:
Spieler aktiv setzen
Kader definieren
Voraufstellungen machen
Online-Spielberichte ausfillen und abschliel3en
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Wichtig:
Will der Vereinsadministrator selbst Spielberichte unterschreiben, so muss er sich selbst das
Recht ,Bevollmachtigter” zusatzlich setzen.

Ein Vereinsadmin kann einem anderen Vereinsadmin

KEIN Passwort vergeben oder andern.

Entweder die Person nur als Bevollmachtigten anlegen, dann das Passwort vergeben und
anschlieRend die Adminrechte vergeben, oder E-Mail Adresse bei der Person eintragen
Adminrechte und/oder Bevollm&chtigung vergeben und Benutzername und Passwort per Malil
anfordern. (siehe Punkt I.) Der Einstieg in das System, Passwort vergessen?)

Das Wichtigste ist aber, dass zum Abschluss die Ubersichtsliste ,Funktionare* gespeichert wird!

Hinweis:

Sollte die Person, die zum Funktionar gemacht werden sollte, nicht im System unter Personen
gefunden werden, so muss man kurzfristig aus dem Verein aussteigen (OK = Aussteigen mit
Speichern, Abbrechen = Aussteigen ohne Speichern) und diese Person unter ,Kontakte" >

.Personen” neu anlegen.
Dazu klickt man auf der Personentibersicht auf den Knopf ,Neu®.  siehe Punkt. 4 ,Anlegen

einer neuen Person“ im System.
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3) Hilfsschiedsrichter (HSR) anlegen

Auf dem 3. Karteireiter werden vom jeweiligen Landesverband bzw. Schiedsrichter Admin die
Hilfsschiedsrichter bzw. Vereinsschiedsrichter angelegt.

Y Hinweis:

Hilfsschiedsrichter miissen der Gruppe Hilfsschiedsrichter zugeordnet werden (Kontakte —
Personen — Schiedsrichter — Gruppe)
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4) Mannschaften

Das Anlegen von Mannschaften ist vom Vereinsadministrator einmal im Jahr vorzunehmen.

Wichtig: Stichtag des jeweiligen Landesverbandes fur die Mannschaftsmeldungen beachten.

Auf dem 4. Blatt ,Mannschaften” sind die gemeldeten Mannschaften des Vereins aufgelistet.

YHinweis:
Diese werden fir die neue Saison durch klicken auf den Knopf ,Neu* angelegt.

A) Anlegen einer neuen Mannschaft

YHinweis:

Grundsatzlich sind nur die Saison und die Kategorie sowie die Bezeichnung anzugeben.

Hat man im Nachwuchs in einer Alterskategorie mehrere Mannschaften (2x U13), so darf im
Feld ,Kategorie/ABC" KEIN ABC Kennzeichen ausgewahlt werden, da sonst jeder Spieler nur
in einen der beiden Kader aufgenommen werden kann.

Sollte eine Mannschaft nicht am Standard Spielort Ihre Heimspiele austragen unbedingt das
Auswabhlfeld ,Spez. Mannschafts-Spielort verwenden*  aktivieren und den Spielort auswahlen.

Nach klicken auf ,Ok* wird die neue Mannschaft in die Ubersichtsliste der
Mannschaften tlbernommen.

Trainer, Co-Trainer und Tormanntrainer kann auch spater noch in der
Mannschaftsibersicht eingetragen werden.

WICHTIG:

Die Ubersichtsliste der Mannschaften muss danach noch gespeichert werden!
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B) Spieler aktiv setzen

Dieser Vorgang ist einmalig vorzunehmen, bzw. nach Bedarf, sollten neue Spieler beim Verein
angemeldet werden.

Damit fur den Spielbericht nicht aus einer langen Liste ausgesucht werden muss, werden auf
dem Karteireiter ,Spieler” jene aktiviert, die wirklich aktiv spielen.

1.) Dazu werden jene Spieler auf der linken Seite markiert, die aktiv gesetzt werden sollen.

2.) Dann klickt man auf den Knopf ,Aktiv/Inaktiv* am Ende der Liste, um die Spieler aktiv
zu setzen. Nachdem sich die Seite aktualisiert hat, haben alle Spieler, die aktiv gesetzt
wurden in der Spalte ,Aktiv* ein X als Markierung.

3.) Nach dem aktiv setzen der Spieler, unbedingt auf ,Speichern* klicken

Da alle Ubersichtslisten durch klicken auf die Uberschrift sortiert werden kénnen, kann man
sich durch klicken auf die Spalteniiberschrift ,Aktiv* die Liste der Spieler auch so anzeigen
lassen, dass man nur die aktiven Spieler zuerst sieht und dahinter die nicht aktiven Spieler.
(Die kleinen schwarzen Pfeile in der Uberschrift zeigen die Sortierung an)
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C) Kader Definition

Auf dem Karteireiter ,Kader" sind alle Spieler angefihrt, die zuvor aktiv gesetzt wurden. Ist diese
Liste leer, hat man die Liste der aktiven Spieler nicht gespeichert. Uberall dort, wo ein Kastchen
beim Spieler erscheint, darf er auch eingesetzt werden. Durch klicken auf den Schalter

"Alle auswahlen" kdnnen alle angezeigten Spieler in den Kader Gilbernommen werden. Das
System prift alle dazu notwendigen Stichtage ab. Spieler mit rot hinterlegtem Verein sind jene,
die aus der bestehenden Spielgemeinschaft zur Mannschaft stof3en. Im oberen Teil sieht man,
dass Spieler je nach Alter auch zu zwei Mannschaften zugeordnet werden kénnen.

WICHTIG:

Hier werden einmal pro Jahr die aktiven Spieler den Mannschaften zugeordnet. Das sind dann
jene Spieler, die als Kader am Online-Spielbericht erscheinen.

Hinweis: Sollte bei einer Mannschaft kein einziger Spieler auswéhlbar sein, so konnte das

folgende Ursache haben: Die Mannschaft muss einer Liga zugeordnet sein, damit das System
weifl3, mit welchen Stichtagen zu rechnen ist. Die Zuordnung zur Liga erfolgt durch den Ausloser
(Gruppenobmann oder Tabellenfihrer). Zur Kontrolle kann man auf dem Karteireiter
,Mannschaften" (Ubersicht) nachsehen, ob in der Spalte ,Liga“ eine Liga steht. Die einmal im
Jahr erforderliche Vorbereitung des Vereins fur die Saison wéare mit den Schritten
-Mannschaften anlegen®, ,Spieler aktiv setzen* und ,Kader Definition* erledigt. Man kdnnte
bereits online spielen. Allerdings miisste man am Tag des Spieles jedes Mal die Aufstellung
machen, bzw. als Heimverein die Ordnerliste erstellen. Damit man am Tag des Spieles alles per
Knopfdruck erledigen kann, ist es hilfreich, wenn man sich die Aufstellung als Voraufstellung
abspeichert. (siehe néchste Seite)
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D) Voraufstellung

1.) Dazu klickt man auf den Karteireiter ,Voraufstellung*.

2.) Dann markiert man links im Kader jene Spieler, die von Beginn an spielen und klickt auf den
Knopf ,Start“. Dadurch werden die Spieler vom Kader in die Startaufstellung tibertragen. Gleich
verfahrt man dann mit den Ersatzspielern durch Markieren und klicken auf ,Ersatz".

Hinweis:

Hat man alle Spieler in der Aufstellung, werden dann die Riickennummern zugeordnet. Die
Ruckennummer ist ein Pflichtfeld . Ein Spieler in der Startaufstellung muss als Tormann
markiert sein. Die zweite Spalte ,Pos." ist kein Pflichtfeld.

Zum Abschluss markiert man noch einen der Spieler in der Startaufstellung und klickt auf den
Knopf ,Kapitan“. Dieser ist dann durch ein ,x" in der Spalte ,K" gekennzeichnet.

Durch klicken auf den Knopf ,Plaus.Prifung” kann man tberprifen, ob die Aufstellung einen
Fehler hat. (z.B. Rickennummer doppelt vergeben, kein Tormann benannt, usw.) Ein
entsprechender Hinweis macht im Falle eines Fehlers

WICHTIG - Nicht vergessen:

Nachdem die fertige Aufstellung in die Liste der Voraufstellungen Glbernommen wurde, ist die
Ubersichtsliste der Voraufstellungen zu speichern !
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E) Mannschaftsfoto

Auf dem Karteireiter ,Mannschaftsfoto" kann ein Bild der Mannschaft eingepflegt werden. Dieses
Mannschaftsfoto wird auch auf der Homepage (Verein — Mannschaften) dargestellt. Nach
klicken des Links ,Mannschaftsfoto Andern* gelangt man in den Explorer und kann die
entsprechende Datei suchen und auswéhlen. ,Speichen* Knopf zum abschliel3en nicht
vergessen.

WICHTIG

Die Grol3e der Upload Datei darf 500 kb (KiloByte) nicht Giberschreiten.
Erlaubte Formate: jpg, jpeg.

UNBEDINGT mit OK verlassen NICHT mit ABBRECHEN da sonst Aktive Spieler, Kader
und Voraufstellung NICHT GESPEICHERT sind.
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5) Trainer

Trainer mussen, wenn Sie noch keine Ausbildung haben, vorher bei der Person als Trainer
angelegt werden (siehe B Trainerdaten).

Zum Verein zugeordnet werden Trainer, indem man den Knopf Hinzufligen klickt. Die Trainer
werden in einem eigenen Fenster getffnet.

YHinweis:
Gleich wie beim Suchen von Personen unter ,Kontakte* > ,Personen” sucht man sich die

betreffende Person heraus. Die betreffende Person wird markiert und mit ,Auswahlen*
Ubernommen. Abgeschlossen wird die Aktion mit ,Speichern”
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6) Ordnerliste

Ordner sind keine Personen, die in der Personendatenbank angelegt werden missen. Ordner
bendtigen auch keinen Usernamen oder ein Passwort, sie miissen am Spielbericht lediglich
namentlich angefihrt sein. Dazu klickt man auf das Blatt ,,Ordner” und kann wie auf allen Seiten
mit dem Knopf ,Neu“ neue Ordner in die Liste aufnehmen. Aus den bestehenden Eintrégen in
der Liste kdnnen dann noch ein Ordnerobmann und ein Stellvertreter ausgewahlt werden.

WICHTIG — Nicht vergessen:

Die Liste der Ordner muss zum Abschluss auch gespeichert werden.
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Il. ONLINE SPIELBERICHT

Zur Abwicklung des Online Spielberichts, kurz OSB genannt, steigt der Heimverein in das
System ein, geht unter ,myFufRball“ > ,Meine Spiele" auf das betreffenden Spiel und 6ffnet es
durch Doppelklick auf die Zeile oder durch Markieren (blau hinterlegt) der Zeile und Bearbeiten.

Nach dem Offnen des Spielberichts gibt es 5 wesentliche ,Seiten* im Bericht:

Aufstellung Heim
Aufstellung Ordner
Aufstellung Gast
Schiri

Ubersicht

1.) Aufstellung Heim Verantwortlich: Heimverein
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Der Heimverein hat hier die Mdglichkeit, seine Aufstellung von Beginn an zu gestalten,
da die Aufstellung zuerst auf der rechten Seite leer ist. Durch klicken auf den Knopf
LVoraufstellung ibernehmen* holt man sich die Aufstellung, die als Voraufstellung
gespeichert wurde. Nachdem der Heimverein seine Aufstellung fertig erstellt hat, kann
diese durch klicken auf den Schalter "Aufst. Prifen" gepruft werden. Danach wird diese
durch Unterschrift und Telefonnummer bestétigt, den Knopf ,,Speichern“ anklicken. Die
Aufstellung Heim wird vom Bevollméachtigten des Heimvereins unterschrieben. Sobald
der Spielbericht einmal unterschrieben wurde, andert sich der Status von ,offen” auf ,in
Bearbeitung”.

WICHTIG:

Notfallspieler: Sind alle aktiven Spieler die nicht im Kader der jeweiligen Mannschaft
enthalten sind. Dies dient zum raschen Hinzufiigen von Spielern ohne den Weg Uber:
MyFuR3ball -> Meine Vereine -> Mannschaften (inkl. Kader-Def u. Voraufst.) usw.
nehmen zu missen. Das Spiel wird automatisch als fehlerhaft markiert und vom WFV
Uberpruft.

2.) Aufstellung Ordner Verantwortlich: Heimverein
Funktioniert gleich wie die Aufstellung Heim.

3.) Aufstellung Gast Verantwortlich: Gastverein
Funktioniert gleich wie die Aufstellung Heim, nur mit dem Unterschied, dass der Gastverein
seine Spieler aufstellt und nur der Gastverein unterschreiben kann.

Der Schiedsrichter nimmt dann anhand der zwei Aufstellungen die entsprechenden
Spielerpasse mit zur Passkontrolle.

4.) Schiri Verantwortlich: Schiedsrichter

Ist das Spiel noch unbesetzt im Netzwerk, kann sich der Schiedsrichter Uber die
Schiedsrichtersuche selbst in den Spielbericht eintragen.
Dazu klickt man mit der Maus auf zuordnen rechts vom Feld Schiedsrichter.
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Dadurch 6ffnet sich jene Seite, die nur Schiedsrichter im System anzeigt.

WICHTIG:

Richtigen Landesverband auswahlen.

Durch Eingabe des eigenen Namens in das Feld ,Name beginnt mit* werden alle Schiedsrichter
mit diesem Namen angezeigt. Erscheinen mehrere Schiedsrichter mit gleichem Namen, kann
man anhand des Vornamens unterscheiden. Mit klick in die Zeile und auf den Schalter
"Schiedsrichter tibernehmen" kann dieser tibernommen werden.

Der Schiedsrichter unterschreibt dann den OSB mit Benutzernamen / Passwort und klicken auf
den Knopf ,Speichern®.

WICHTIG:

Dies sollte kurz vor dem Verlassen der Kabine erfolgen, da Heim oder Gast bis zur Unterschrift
des Schiedsrichters noch Anderungen machen konnten. D.h. bis zum Anpfiff kann die
Aufstellung noch geéndert werden.

Handbuch Vereine -32- © Wiener Fussball Verband
FV Version 5.20.5473



WICHTIG:

Durch die erstmalige Unterschrift des Schiedsrichter &ndert sich der Status des Spieles von

.in Bearbeitung” auf ,vorbereitet* . Rechts davon steht auch noch ,(bereits 1x durch SR
unterschrieben)”.

Dies bedeutet, dass definitiv weder Heim- noch Gastverein Anderungen am Spielbericht machen
durfen. Der Schiedsrichter ist jetzt der einzige, der Anderungen vor Spielbeginn vornehmen
durfte.

WICHTIG:

Ist kein Schiedsrichter vorhanden, oder hat dieser sein Passwort vergessen, so kann das Spiel
trotzdem online gespielt werden. Dazu klickt der Heimverein auf den Knopf ,SR nicht
angetreten” . Dadurch muss der OSB nicht zwingend durch den Schiedsrichter als 3. Partei
unterschrieben werden.

In diesem Fall muss das Blatt ,Schiri“ durch den Heimverein unterschrieben werden.

Y Hinweis:
Wird das Spiel vor dem Spielbeginn nicht in den Status ,vorbereitet” versetzt, so kénnen nach
dem Spiel weder Tore noch Gelbe Karten eingetragen werden.

5.) Ubersicht — Spielbericht abschlieRen Heim- Gast  verein und Schiedsrichter

Nach dem Spiel wechselt man dann direkt auf das Blatt Ubersicht, wo alles weitere eingetragen
wird und der Spielbericht abgeschlossen wird.

Eintragen des Spielertausches:  (Verein + Schiedsrichter gemeinsam)
In der Zeile des Spielers, der ausgewechselt wird _, wird die Nummer des Ersatzspielers
eingetragen.
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WICHTIG: In das Feld daneben die Minute, bzw. bei Austausch in der Halbzeit HZ eintragen.

Im nachfolgenden Beispiel wird die Nr. 7 durch die Nr. 19 in der 20. Min. ausgewechselt.

YHinweis:

Den Tausch bitte nicht doppelt eintragen (wére im Bsp. den Tausch auch bei der Nr. 19
einzutragen)! Am bisherigen Papierspielbericht werden die Austauschvorgange ja auch nicht
doppelt eingetragen.

Eintragen der Karten: (nur Schiedsrichter)

WICHTIG:

Bei Karten vor Spielbeginn im Feld (Min.) SA eingeben.
Bei Karten nach Spielende im Feld (Min.) SE eingeben.

Gelbe Karten: (im Nachwuchs hier blaue Karten eintragen)
In die Spalte ,Gelb” die Minute der gelben Karte eintragen, rechts daneben den Grund
auswahlen.

Gelb/Rote Karten:
In die Spalte ,,Gelb/Rot" die Minute der gelb/roten Karte eintragen, rechts daneben den Grund
auswabhlen,

Rote Karten:

In die Spalte ,Rot" die Minute der roten Karte eintragen, rechts daneben den Grund auswahlen.
Im Beispiel hier hatte die Nr. 10 die gelbe Karte in der 33. Min. erhalten, die Nr. 11 die rote Karte
in der 80. Min.

YHinweis:
Dieses Beispiel hier ist frei erfunden und steht in keinem Bezug zu echten Spielern des
gezeigten Vereins.
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Sollte der Schiedsrichter eine Kleinigkeit vergessen, wird dies vom System sofort aufgezeigt,
wenn man auf den Knopf ,Prifen” klickt, um den Spielbericht zu prifen.

Im Feld ,Hinweis(e):“ am Beginn der Seite wird darauf hingewiesen. (min. bei gelber Karte des
Tormannes fehlt im obigen Beispiel)

Eintragen der Tore: (Verein + Schiedsrichter gemeinsam)

Es wird bei jedem Spieler die Minute eingetragen, in der er das Tor erzielt hat.
Bsp.: Tor durch Nr. 4 in der 15 Minute.

Schiel3t ein Spieler mehrere Tore, werden die Minuten hintereinander durch
Beistriche getrennt eingetragen.
Bsp.: 2 Tore durch Nr. 6 in der 23. Min. und 66. Min.

Fallt ein Eigentor, wird dieses dadurch markiert, daf3 vor die jeweilige Minute ein
kleines e gesetzt wird. (ohne Leerzeichen) Bsp.: 2 Tore durch Nr. 9, eines in der 48
Min., ein Eigentor in der 82 Min.

Strafstof3tore werden mit einem kleinen p gekennzeichnet
Bsp.: Strafstof3tor in der 43 Minute: p43
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Bei einem Torerfolg in der Nachspielzeit ist immer die 45. bzw. 90. Minute einzutragen.
Bei Nachwuchsspielen ist dies an die jeweilige Spielzeit anzupassen.

Zur Gegenkontrolle wird dann noch das Endergebnis eingetragen.

Klickt man nun in diesem Beispiel auf den Knopf ,Prifen* am unteren Ende der Seite, so wirde
folgende Meldung erscheinen.

Hinweis(e): Anzahl der erfassten Tore entspricht nicht dem Spielergebnis (4:1).

D.h. das System berechnet automatisch das Ergebnis anhand der eingetragenen
Torschitzen

inkl. Eigentore.

Demnach wird dann das Endergebnis in diesem Beispiel auf 4:1 korrigiert. Ein
fehlerhafter

Spielbericht kdnnte gar nicht gespeichert werden.

Zum Abschluss wird dann der Spielbericht von allem 3 Beteiligten, Heim, Gast und
Schiedsrichter unterschrieben.

D.h. Heimverein tragt sein Passwort in das erste Feld ,Passwort" ein, der Gastverein in die
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zweite Zeile, der Schiedsrichter in die 3. Zeile neben seinen eigenen Benutzernamen.

Erst wenn alle 3 Passworter eingegeben sind, klickt man auf den Knopf ,Speichern®.

Wenn sich einer der drei vertippt, kommt die Fehlermeldung
Lunterschriften nicht vollstandig oder ungultig”.
Wenn alle 3 Passworter stimmen ist der Spielbericht gespeichert und nicht mehr anderbar.

In dieser Sekunde ist das Ergebnis samt aktueller Tabelle im Internet verflgbar.

6.) Ausdruck

Im OSB finden sie rechts den Reiter Druck.
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Ganz unten auf dieser Seite finden Sie den Punkt Drucken

Uber diese Funktion kénnen Sie die angezeigte Seite sowohl vor als auch nach dem Spiel
ausdrucken.
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ANHANG

1.) Spiele verschieben, Gegner einladen

Die Ausloser (Verbandsadministrator, Gruppenobmann bzw. Tabellenfiihrer) losen grundsétzlich
zum Hauptrundentermin aus. Vereine, die zu einem anderen Termin spielen wollen, kénnen dies
Uber den Punkt ,Verschieben” unter ,Meine Spiele*”.

Man markiert die Zeile jenes Spieles, das verschoben werden soll und klickt auf den Knopf

~Spiel Verschieben®.
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Mit diesem Knopfdruck wird der Gegner automatisch mittels Intramail verstandigt und
gleichzeitig auch alle Bevollmachtigten des eigenen Vereins, damit diese auch Bescheid wissen.
Gleichzeitig wird der Termin fir die Schiedsrichterbesetzung aktualisiert.

ACHTUNG:
Es sind die Spieltermine im Netzwerk verbindlich, nicht jene im Handbuch! Also rechtzeitig fur
die Richtigstellung der Termine sorgen!

YHinweis:
Verschiebungen sind nur vom Heimverein bis 14 Tage vor Spielbeginn mdglich!

Innerhalb der 14 Tage ist die Verschiebung nur mehr tGiber den Klassenobmann oder
Besetzungsreferenten bzw. im Nachwuchs tUber den Ligabetreuer moglich.

Hat man selbst Intramails von anderen Vereinen erhalten, kdnnen diese unter ,myFuf3ball* >
.Mein Profil“ > ,Posteingang” gelesen werden.

Intramails dirfen deshalb auch nur archiviert und nicht geléscht werden, damit z.B. keine
Spieleinladungen verloren gehen.
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2.) Diverse Meldungen des Systems:
a.) Meldung ,Datensatz gesperrt durch ...[Benutzername]*

Wenn ein anderer Funktionar gerade im Spielbericht ist, weil er vielleicht am Vortag
des Spieles gerade seine Aufstellung macht, so ist der Datensatz kurzzeitig fur
andere Benutzer gesperrt. Es konnte aber auch sein, dass der Datensatz gesperrt
bleibt, wenn der User nicht ordnungsgemal aus dem Spielbericht aussteigt
(Abmelden). Das passiert vor allem dann, wenn man in ein Spiel einsteigt,
Anderungen macht und dann das Browserfenster schliet, ohne sich

aus dem System abzumelden.

Solche Datensatzsperren kdnnen wie folgt aufgehoben werden:
In der Ubersicht ,Meine Spiele* wird die Zeile des Spieles gleich wie bei Verschieben einmal
blau markiert. Dann klickt man auf den Knopf ,Sperre aufheben.”

b.) Meldung ,Keine Bearbeitung auf dieser Seite moglich!*

Diese Meldung kann verschiedene Ursachen haben, in erster Linie sind es fehlende
Benutzerrechte oder z.B. ein falscher Status.

Beispiele:

- Schiedsrichter hat vor Spielbeginn das Blatt ,Schiri“ nicht unterschrieben, dadurch blieb
das Spiel im Status ,in Bearbeitung“ hangen. Das Blatt ,Ubersicht* nach dem Spiel darf
aber ausschlieflich im Status ,vorbereitet” bearbeitet werden.

Spiel wurde bereits ordnungsgemaf abgeschlossen > ,Keine Bearbeitung mehr
maoglich!*

Es wird versucht, das Spiel bereits 4 Tage vor Spielbeginn zu bearbeiten > Das geht
aber erst 3 Tage vor Spielbeginn.
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3.) Nutzliche Links fuir die Webseitenbetreuer der Ve  reine:

TABELLEN + SPIELPLAN:;
http://www.fussballoesterreich.at/fv/datenservice/displayDatenservice.pu?verband=W

VEREINSSEITE:
http://www.fussballoesterreich.at/fv/portal/verein/aktuelles.pu?verbandKuerzel=W&vereinNr=1355

Die grau hinterlegte Zahl ist durch die jeweilige Vereinsnummer zu ersetzen.

AKTUELLE SPERREN:
http://netzwerk.fussballoesterreich.at/medienCockpit/portal/aktuelleSperren.jsp?verband=W

REGISTRIERUNG:
http://netzwerk.fussballoesterreich.at/fv/reqgistrierung/anmeldungReqistrierung.pw

VII.) Allgemeine Hinweise

Die Vereinsadministratoren werden darauf hingewiesen mit lhrem Passwort sorgsam
umzugehen, da die getatigten Anderungen in der Datenbank aufgezeichnet werden, und die
Administratoren fur die Richtigkeit der Daten verantwortlich sind.

Telefonische Unterstiitzung bei Problemen vom Vereinshandy gratis:

(von extern 0676 / 88905  xxxx)

Gerhard Lotrian 2550
Andre Raisinger 2512
Andreas Kolarik 2514

Bei Problemen mit dem Notebook:

ACP Notebook Servicedesk (01) 89 193 - 942

Bei Verbindungsproblemen:

T-Mobile Serviceline
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KURZANLEITUNG ONLINE SPIELBERICHT

Kontakte:

Telefon-Hotline vom Vereinshandy gratis:
Gerhard Lotrian 2550

Andre Raisinger 2512

Andreas Kolarik 2514

(von extern 0676 / 88905  xxxx)

Checkliste Online-Spielbericht

Vor dem Spielbeginn durch Verein:

Login mit Username/Passwort

~-MyFuR3ball“ > ;Meine Spiele* > Spiel 6ffnen

Blatt Heim > ,Voraufstellung tbernehmen* > Speichern mit Benutzer/Passwort
Blatt Gast > ,Voraufstellung ibernehmen® > Speichern mit Benutzer/Passwort
Aufstellungen kénnen bis zur Sperre durch Schiedsrichter noch beliebig oft
geandert werden (Knépfe ,Start, ,Ersatz”, ,Entfernen” verwenden)

Vor Spielbeginn durch Schiedsrichter:

Blatt Schiri > falls kein oder der falsche Schiri angezeigt wird, Schiri mit ... in der
Datenbank suchen (bei ,Name enthalt“ nur Nachname eingeben )

Speichern mit Benutzer / Passwort

(wenn Passwort ,nicht funktioniert” oder kein oder falscher Schiri vorhanden >
Knopf ,SR nicht angetreten” driicken > Heimverein oder richtiger Schiri
unterschreibt das Blatt Schiri)

Spiel muss sich vor Anpfiff im Status ,vorbereitet” befinden !!!

Nach dem Spiel > Blatt Ubersicht:

Endergebnis / Halbzeitstand eintragen

Spielertausch eintragen !!! Bei Tausch in der Halbz  eit HZ eintragen.

Karten beim jeweiligen Spieler eintragen. Karten vo  r Spielbeginn mit SA,
nach Spielende mit SE in der Min. Spalte eintragen.

d.h. also bei Ersatzspieler Eintrag beim jeweiligen Ersatzspieler unten in der
Ersatzaufstellung.

Bei gelben Karten, Ampelkarten, roten Karten immer Min. und Grund angeben !!!
Minuten der Tore fir Torschitzen beim jeweiligen Spi eler eintragen.
Eintragen der Tore:

o Einfaches Tor > Minute des Tores beim Spieler eintragen (nur Zahlen)

0 Mehrere Tore pro Spieler > Minuten durch Beistrich trennen (z.B. 23,45,67)
o Eigentore > kleines e vor die Minute setzen ( z.B. 23,45,e67)

o Elfmetertore > kleines p vor die Minute setzen ( z.B. 38,p56,88)

Checkliste Online-Ausschlussbericht

Login durch Schiedsrichter mit Username/Passwort

-MyFuBball“ > ,Meine Anzeigen“ > Spiel 6ffnen > Blatt Anzeigen

Jede einzelne rote Karte 6ffnen > Bericht eintragen > OK drlicken

ACHTUNG: Ausschlussberichte sind erst dann fix gespeichert, wenn das Blatt
Anzeigen (Ubersicht aller Ausschliisse) mit Benutzer / Passwort gespeichert
wurde.
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